ROMANIA

JUDETUL HARGHITA
COMUNA OCLAND
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA Nr.18 /2016

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Bibliotecii
Comunala Ocland

Consiliul local al comunei Ocland,
Avand in vedere adresa nr. 93/23.02.2016 al Bibliotecii Judeteana ,Kajoni
Janos”
Avand in vedere avizul favorabil al Comisiei culte si sanatate
Tn temeiul art.33. din Legea nr. 334/2002 legea bibliotecilor
in temeiul art.36, art. 45. si art.115 din Legea nr. 215/2001, legea administratiei
publice locale, republicata
HOTARESTE

Art.1. Se aprobda Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii
Comunal3 Ocland, conform Anexei nr.1.
Art.2. Cu aducere la indeplinire a prevederii prezentei hotarari se insarcineaza
primarul comunei Ocland.
Art.3. Prezenta hotarare se transmite:

- Domnul primar, Cseke Miklds

- Biblioteca Judeteana ,KajoniJanos”

- Bibliotecar comunal

- Institutia Prefectului Judetul Harghita

Ocland, la 25 mai 2016

PRESEDINTE DE SEDINTA, - Contrasemneazd secretar,
Varga Andras Matyas Ibolya



ROMANIA

JUDETUL HARGHITA Anex3 La HCL. nr.18/2016
COMUNA OCLAND

CONSILIUL LOCAL

Regulament de organizare si functionare al Bibliotecii Comunale Ocland
Capitolul | Introducere

Art. 1. Biblioteca Comunala Ocland este o bibliotecd de drept public, fara
personalitate juridica cu profil enciclopedic. Functioneaza in subordinea Consiliului
Local al localitatii Ocland si este finantata din bugetul acestuia. Sediul Bibliotecii
Comunald este in satul Ocland nr.79 judetul Harghita. indrumarea profesionali este
asiguratd de catre Biblioteca Judeteana , Kajoni Janos” din Miercurea Ciuc, judetul
Harghita. Biblioteca Comunala Ocland are ca scop asigurarea serviciilor de lectura
publicd, Tn serviciul locuitorilor localitatii Ocland, fara deosebire de statut social, ori
economic, varsta, sex, apartanenta politica, religicase sau etnica.

Art. 2. Biblioteca Comunala Ocland este finantata de la bugetul local al comunei
QOcland, iar fondurile de finantare se evidentiaza distinct in bugetul local, din
sponzorari/ donatii.

Capitolul I Colectiile bibliotecii

Art .3. Colectiile bibliotecii Comunale Ocland sunt formate din: carti, publicatii seriale,
documente electronice.

Art. 4, Biblioteca Comunala Ocland poate sa detind in colectii documente de
biblioteca avand statut de bunuri culturale comune si documente care fac parte din
patrimoniul cultural national. Statutul celor din urma este reglementat de legislatia
specifica.

Art. 5. Cresterea colectiilor se realizeaza prin: cumparare, in acord cu legislatia Tn
vigoare, donatii, shcimb interbibliotecar, alte cai.

Art. 6. Cresterea anuald a colectiilor trebuie sa fie minimum 50 documente la 1000 de

locuitori.

Capitolul lll Atributii



Art. 7. Biblioteca Comunala Ocland asigura servicii de lectura publica pentru locuitorii
comunei Ocland.

Art .8. Biblioteca Comunald Ocland furnizeaza servicii de informare §i documentare
pentru localnici, pentru vizitatori din afara localititii, sau rdspunde unor solicitari in
acest sens, adresate de la distantd, prin intermediul mijloacelor de comunicare
disponibile.

Art. 9. Biblioteca Comunala Ocland indruma utilizatorii Tn utilizarea mijloacelor de
informare proprii sau extrene.

Art.10. Biblioteca Comunald Ocland sprijina prin mijloace specifice invatarea pe tot
parcursul vietii pentru membri comunitatii locale.

Art. 11. Biblioteca Comunala QOcland initiaza sau colaboreaza la organizarea unor
programe culturale, educative, programe pentru petrecerea timpului liber al
locuitorilor comunei.

Art. 12. Biblioteca Coumnala Ocland contribuie , prin mijloace specifice, la pastrarea
si promovarea memoriei culturale locale, la insusgirea, transmiterea si promovarea
valorilor locale.

Art.13. Biblioteca Comunala Ocland constituie, comunicd si ofera acces la colectii
speciale cu documente ale memoriei culturale scrise ale localitatii prin publicatii
locale, autori locali, publicatii despre localitate.

Art. 14. Biblioteca Comunala Ocland are spatiu comunitar la dispozitia localnicilor,
unde se Tncurajeaza schimbul de experientd, transmiterea cunostintelor, invatarea pe
toate cdile, colaborarea, egalitatea de sanse, respectul reciproc, contribuind astfel la
Tntarirea coonstintei identitatii locale.

Art. 15. Biblioteca Comunald Ocland contribuie prin mijloace specifice, la
implementarea strategiilor locale, in beneficiul membrilor comunitatii.

Art. 16. Personalul de specialitate din cadrul Bibliotecii Comunale Ocland, are
urmatoarele atributii:

1. Propune spre cumparare documentele de interes pentru biblioteca si deruleaza
procesul de achizitie conform reglementarilor in vigoare

2. Selecteazd documentele obtinute din donatii §i prezinta spre aprobare Consiliului
Local Comunei Ocland. Niciun donator, persoana fizica sau juridica nu poate impune
includerea unor documente in colectia bibliotecii. Donatiile refuzate se pastreaza la
dispozitia donatorului timp de 30 zile calendaristice de la confirmarea sosirii la
biblioteca, dupa care documentele se considera nerevendicate



3. Inainteazd spre aprobarea Consiliului local Ocland propunerile de casare a
documentelor bunuri culturale comune, uzate fizic si moral, dupa o perioada de
minimum 6 luni de la achiziti etc

Art. 17. Evidenta colectiilor bibliotecii comunald Ocland se realizeaza cu prevederile
Legii bibiotecilor nr. 334/2002 si a normelor biblioeconomice elaborate de Biblioteca
Nationala a Romaniei.

Art. 18. Consiliul local al Comunei Ocland este obligata sa aloce fonduri pentru
achizitia imprimatelor si titpizatelor de biblioteca necesar activitatii .

Art. 19. Actele de evidenta Tntocmite de bibilotecari se confrunta ori de cate ori este
nevoie, dar cel putin odata pe an, cu actele contabile al primariei comunei Ocland.
Art. 20. inventarul colectiilor de biblioteca se realizeaza in urmatoarele situatii:

a) Latermenul prevazut de legea nr.334/2002 odata la 4 ani pentru fond pana la
10.000 de documente, odata la 6 ani pentru 10.000- 50.000 documente
Bibliotecarul este obligat sa urmareasca termenele legalepentru inventar si sd anunte

in scris Consiliul locat Ocland la Tnceputui anului. Tnventarul se incepe la dispozitia
scrisa al primarului comunei cu respectarea normelor biblioeconomice
b) T1n caz de predare- primire a gestiunii, cu exceptia modificarii partiale a echipei
de gestiune, caz in care se opereaza prin integrare in gestiune

c) in caz de fortd majora

d) la cererea argumentata a bibliotecarului conform prevederilor legale
Art. 21. Bibliotecarul nu este obligat sa constituie garantie gestionara, dar raspunde
material pentru lipsurile de inventar, care depasesc procentul de pierdere naturala.
Atributiile bibliotecarului vor fi cuprinse in fisa postului
Art. 22. Procentul de pierdere naturala este de 0,3 % anual din fondul inventariat.
Art. 23. Documentele de biblioteca din categoria bunurilor culturale comune, gasite
lipsa la inventar se recupereazd de la bibliotecarul raspunzator, dupa cum urmeaza:

- fizic, prin inlocuirea cu documente identice

- valoric, prin achitarea unei sume egale cu dublul valorii de inventar actualizat la

Zi

Art. 24, Documentele de bibliotecd din categoria bunurilor culturale de patrimoniu,
gasite lipsa la inventar se recupreaza de la bibliotecarul raspunzatori in acord cu
legislatia specifica.
Art. 25. Tn caz de fortd majord, incendii, calamitdti, mutdri, depozitare th conditii

improprii, documentele deteriorate se caseaza prin dispozitia primarului.



Capitolul IV- Servicii bibliotecii si utilizarea acestora

Art. 26. Biblioteca organizeaza si furnizeaza servicii diverse, conform atributiilor
legale si a celor prevazute in prezentul regulament.

Art. 27. Publicul are acces gratuit la serviciile de lectura.

Art. 28. Programul pentru public este afisat la sediul bibliotecii. Orice abatere de la
program trebuie s fie motivata si trebuie si fie adusa la cunostinta publicului prin
afisare la sediu.

Art. 29. Utilizatorii bibliotecii au obligatia s& pastreze curdtenia si linigtea in
bibliotecad.

Art. 30. Biblioteca Comunald Ocland poate sa furnizeze servicii contra cost, conform
legislatiei in vigoare si cu aprobarea Consiliului Local Ocland.

Art. 31. Reglementdrile si regulamentele de utilizare ale serviciilor sunt prevdzute de
prezentul regulament. Reglementarile si regulamentele se aduc la cunostinta
utilizatorilor prin afisare la sediul bibliotecii.

Art. 32. Pentru utilizarea serviciului de Tmprumut este obligatorie inscrierea la
biblioteca. Bibliotecaru! este obligat s& completeze FISA CONTRACT DE IMPRUMUT
prevazut in prezentul Regulament. Utilizatorul este obligat s3 respecte regulamentul
de utilizare al bibliotecii, asumandu-si aceasta obligatie prin semnarea FISEI
CONTRACT DE IMPRUMUT. Pentru minori, FISA CONTRACT DE IMPRUMUT se
semneaza de citre parinte sau tutore legal.

Art. 33. Termenul de imprumut este de 5 sdptadmani cu posibilitate de
prelungire.Cititoru! are obligatia sa solicite prelungire, daca la expirarea termenului
de imprumut mai are nevoie de publicatia respectiva. Bibliotecarul decide prelungirea
termenului de Tmprumut in functie de gradul de solicitare al documentului de catre
alti cititori si comunica decizia cdtre solicitant. Prelungirea se mentioneaza in FISA DE
CONTRACT DE IMPRUMUT. in caz de neacordare a prelungirii, ramane valabil
termenul initial.

n colectia bibliotecii pot exista documente care nu se imprumuta la domiciliu i sunt
la dispozitia cititorilor in spatiul bibliotecii. De asemenea, pot exista documente
pentru care teremenul de imprumut este mai scurt, decat cel general, pentru a se
asigura accesul a cat mai multi utilizatori. Decizia in cele doua situatii este
competenta bibliotecarului si are in vedere binele public.

Art. 34. Depagsirea termenului de imprumut fara solicitarea prelungirii contravine
prezentului regulament si are drept consecintd masuri de la atentionarea cititorului,



pana la suspendarea dreptului de imprumut, inclusiv perceperea unor taxe de
intdrziere in acord cu prevederile legale, functie de gravitate si frecventa. Toate
masurile sunt consemnate Tn FISA CONTRACT DE IMPRUMUT.

Art. 35. Publicatiile bunuri culturale comune nerestituite se considera pierdute de
catre cititori si se recupereaza de la cititori, dupa cum urmeaza:

- fizic, prin inlocuirea cu documente identice

- valoric, prin achitarea unei sume egale cu dublul valorii de inventar actualizat la
Zi

Art. 36. Publicatiile recuperate valoric se elimina din colectie conform procedurilor in
vigoare.

Art.37. Cititorul care a pierdut documentele-carti, sau orice alt tip de document de
biblioteca- are obligatia sa se prezinte la biblioteca si sa completeze DECLARATIA DE
PIERDERE- RECUPERARE , Anexa nr. 1 la prezentul regulament, prin care se precizeaza
si modul cum va despagubi biblioteca. Daca cititorul alege modalitatea valorica, va
achita la caseria Primdriei suma egala cu dublul valorii de inventar actualizat la zi.
Art. 38. Tn cazul publicatiilor imprumutate care nu au fost restituite si nici declarate
pierdutepana la data de 30 noiembrie anul in curs, bibliotecarul este obligat sa
intreprinda urmatoarele masuri:

- Tn prima zi lucratoare din luna decembrie intocmeste lista cititorilor restantieri
pand la data 30 noiembrie anul in curs- Conform Anexei nr. 2 din prezentul
Regulament

- péna la data de 15 decembrie atentioneaza toti restantieri si intocmeste un
raport de serviciu, conform Anexei nr. 3 la Regulament. Raportul de serviciu se
pred3 la secretariat. Tn perioada 1- 15 decembrie programul pentru public al
bibliotecii se scurteazd astfel incat bibliotecarul sa dispuna de timpul de lucru
necesar atentionarii restantierilor. Programul provizoriu se aduce la cunostinta
publicului prin afisare la sediul bibliotecii.

- Tn prima zi lucratoare din ianuarie anul urmdtor intocmeste lista definitiva a
restantierilor, Conform Anexei nr. 4 din prezentul regulament. Aceasta listase
preda la secretariat si va fi afisata la Caseria Primariei Comunei Ocland.

- n cazulin care nu intreprinde masurile enumerate mai sus, la termenele
prevazute de prezentul Regulament, biblotecarul este raspunzator pentru
publicatiile nerestituite. Dupa inreprinderea la termen a masurilor enumerate,
bibliotecarul nu este raspunzator pentru publicatiile nerestituite, procedurile
de recuperare vor fi preluate de Consiliul Local al Comunei Ocland.



Art. 39. Publicatiile cu termenul limita de restituire 30 noiembrie anul precedent pot
fi restituite in zilele lucratoare din perioada 3 ianuarie- 14 aprilie anul Tn curs, in
timpul programuiui bibliotecii, cu plata unei taxe de intarziere in cuantum de 50 % din
valoarea de inventar actualizatd a documentului de bibliotecd. taxa de intéarziere se
achita la caseria Primariei Comunei Ocland.

Art. 40. Publicatiile cu termenul limita de restituire 30 nociembrie anul precedent
nerestituite/ nerecuperate pana la data de 15 aprilie anul in curs, se elimina din
colectiile bibliotecii. Propunerea de eliminare se intocmeste de catre bibliotecar prin
actualizarea Anexei nr.4 din prezentul regulament si se aproba de catre Consiliul Local
al Comunei Ocland. Cititorii restantieri vor fi considerati debitori si debitele vor fi
recuperate de catre Consiliul local al Comunei Ocland Tn acord cu legislatia in vigoare.
Debitul va fi mentionat in FISA CONTRACT DE TIMPUMUT si cititorului & se va suspenda
drepul de imprumutpana la achitarea datoriei.

Art. 41. Sumele incasate de la cititori cu titlu de recuperare valorica, respectiv taxa de
intarziere se aloca bibliotecii comunale pentru completarea colectiilor, prin dispozitia
scrisd al primarului.

Capitolul V- Dispozitii finale

Art. 42. Bibliotecarul este obligat sa inainteze Consiliului Local Comunei Ocland
pentru a fi incluse Tn bugetul local, estimarea cheltuielilor pentru acoperirea
cerintelor profesionale |a nivel minim, si anume:
- achizitia a 50 volume/1000 locuitori ai localitdtii-se estimeaza pe baza pretului
mediu al cartilor
- achizitia imprimatelor si tipizatelor necesare bibliotecii
- achizitia obiectelor de birotica si consumabile
- cheltuieli de deplasare cel putin trimestrial cel putin patru ori pe ani la
Biblioteca Judeteana Kajoni Janos din Miercurea Ciuc
- cheltuieli de deplasare si cazare pentru participarea odata pe an la o conferintd
a unei asociatii profesionale nationale
- cheltuieli pentru formare si prefectionare profesionala
- estimarea altor cheltuieli, pe baza proiectelor si programelor aprobate de
Consiliul Local Comunei Ocland
Art. 43. Bibliotecarul este obligat sa aduca la cunostinta Consiliului Local Comunei
Ocland, in scris, nevoile de amenajare pentru spatiile de servire a publicului, pentru



spatiile de depozitare a bunurilor culturale din patrimoniul bibliotecii, necesarul de
materiale pentru curdtenie si orice alte materiale. de asemenea, bibliotecarul este
obligat sa aduca la cunogtinta Consiliului Local necesarul de personal pentru inventar,
curdtenie generald, manipulare carti si mobilier sau alte situatii temporare.

Art. 44. Biblioteca Comunald Ocland poate participa la consortii sau alte forme de
cooperareinterbibliotecara in vederea achizitiei in comun de documente specificesi a
partajarii diverselor tipuri de activitati si servicii de biblioteca.

Art. 45. Bibliotecarul va pastra la biblioteca cite o copie prevazutd cu numarul de
anregistrare acordat de registraturd, a tuturor actelor inaintate Consiliului Local, va
consemna datele de identificare a tuturor chitantelor care dovedesc platile efectuate
de cdtre cicitori. Bibliotecarul efectueaza arhivarea documentelor aflate in biblioteca.
Art. 46. Dreptul de comunicare si informare in limba materna este garantat pentru
publicul tintd, in acord cu legislatia in vigoare, Th mod specific la biblioteca prin
aducerea la cunostintd in limba materna a regulamentelor de utilizare a serviciilor de
biblioteca si a tuturor anunturilor destinate publicului, precum si includerea n
colectiile bibliotecii a publicatiilor in limbile minoritdtilor care se regésesc in publicu!
tinta.

Art. 47, Anexele 1-4 fac parte al Prezentului Regulament, care poate fi modificat,
actualizat de cdtre Consiliul local al Comunei Ocland in acord cu evolutia legislatiei
specifice.



Anexanr. 1
Biblioteca ..o e, Nr........... | AU

Subsemnatul
cititor al Bibliotecii .........coovvniiiiiiii in baza Fi(lei contract de imprumut
191 SOOI [, declar cd am pierdut / am deteriorat iremediabil documentul

imprumutat de la bibliotec3,

Nr.inventar ......oooovvviiiiieineiinans

Autor / Titlu

Editura

Prel]l de INVentar .....ooveioieiiiriiiii e aaeeereerareaeanan ROL, RON (se taie ce nu
corespunde) valoare actualizatd ...............coiiiiiiiiii i RON

Oi despdgubesc biblioteca intr-unul din urmitoarele moduri (se completeazi conform
opDiunii utilizatorului):

A. Donez bibliotecii documentului

Autor / Titlu

...............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B. Achit la casieria primariei locale dublul valorii actualizate al documentului de
bibliotecd  pierdut /  deteriorat de mine, In sumd ftotaldi de
.................................................. RON. (Cf. Legii 334/2002, Art. 67 (2))

Data:

Bibliotecar, Cititor,



Anexanr. 2
J510) DT 1o AR Nr........... | T

Lista cititorilor restanUieri Oi a publicaliilor nerestituite

la Biblioteca ....................
péni la data de 30 noiembrie anul .................
Nr. Nume (Ji prenume Nr. FiDa Autor, titlu publicallie Valoare
crt. cititor contract de actualizati
fmprumut
Total cititori restan[lieri Total publicallii nerestituite | Total valoare actualizatd

Data: Bibliotecar,



Anexanr. 3
BiblIOtECA oot e |3} S f

................

Raport de serviciu

Subsemnatul .................cc.ccccoeeeeee, In calitate de bibliotecar, am atenDionat cititorii
restan(ieri pand la data de 30 noiembrie anul ....................

Nr. Nume Ui prenume Data Modalitatea de atenUionare

crt. restan[ieri atenOiondrii

Bibliotecar,




Anexanr. 4
Bib I Otea i ier i e Nr. .......... F

Lista definitiva cititorilor restanOieri (i a publicaUOiilor nerestituite
laBiblioteca ..........ooiiiiniiiiinn

pind la data de 30 noiembrieanul ...

Stimat cititori!

In acord cu prevederile Legii bibliotecilor nr, 334/2002, a Regulamentului de organizare 0i
funcUionare al Bibliotecii .................coc.ee. Oi obligaOiilor asumate de Dvs. prin
semnarea Fi(ei contract de imprumut, ave i obligalia de a restitui la biblioteca publicaDiile
restante Ji sd achita(i taxa de intirziere sau si achitalli valoarea de recuperare a
publicaOiilor nerestituite de Dvs., pani la data de 14 aprilie a.c.. In caz contrar veQi suporta
toate consecinllele legale referitoare la debitori.

Nr. Nume 0Oi Nr. Filla Autor, titlu Valoare Valoare | Taxade

crt. | prenume cititor | contract de publicalie actualizati de intérziere
fmprumut recuperare

Total cititori restan(ieri Total publicallii nerestituite | Total valoare actualizatd

Data Bibliotecar,



