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Entitatea publicd: Primaria Comuna Ocland
Departamentul (Directia): Compartiment Contabilitate , Resurse umane si Achizitii Publice

PROCEDURA DOCUMENTATA privind
Organizarea si desfisurarea procedurii de achizitie publica
COD: PO-CFC-211

Documente de referinta:

Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

Editia: T

Revizia: I

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei
Elemente
Nr. privind : i g
Crt | responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea

1 Elaborat Contabil 02.06.2025

2 Avizat Godra Lehel Presedinte Comisie Monitorizare 02.06.2025

3 Aprobat Godra Lehel Primar 02.06.2025
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind organizarea si desfasurarea procedurii de

achizitie publica.
De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru salariatii institutiei implicati in activitatea procedurata.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la organizarea si desfdsurarea procedurii de achizitie publica.
2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind proceduraté distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:
4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Compartiment Contabilitate , Resurse umane si Achizitii Publice
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2. Legislatie primara:

- Ordonanta de urgenta nr. 52/2024 pentru modificarea si abrogarea unor prevederi din acte normative in
domeniul achizitiilor publice si achizitiilor sectoriale, Publicat In Monitorul Oficial nr. 483/2024
- Legea nr. 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor; Publicatd in Monitorul
Oficial nr. 697 din 12 iulie 2022
- Legea nr. 256/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, pentru
modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25 alin. (1) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea
si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, Publicatd in Monitorul
Oficial nr. 744 din 25 iulie 2022

- Legea 86/2022 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale. Publicata in Monitorul Oficial nr. 366 din 13 aprilie
2022
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
- Hotdrdrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Hotdrérea nr. 336/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016,
Publicat in Monitorul Oficial nr. 328/2023

3. Legislatie secundara:
- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

Termenul

Procedura documentata

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Procedura operationald (procedura

de lucru)

Revizie procedura

Editie procedura

Gestionarea documentelor

Verificare

Aprobare

Document

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

Crt.

~1 O s W N

Abrevierea

PO

SCIM
Ed.
Rew.

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeazd /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generals, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cénd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document In unitate.

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se conferd
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern/Managerial
Editie

Revizie
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Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalitati:

Procedurile de atribuire, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru sau
organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimata egala sau mai mare decat 270.120 lei in cazul produse
sau serviciilor si 900.400 lei in cazul lucrarilor, sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

¢) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

i) procedura simplificata.

Prin exceptie de la aceste prevederi, autoritatea contractanta are dreptul de a aplica parteneriatul pentru
inovare, procedurile de negociere competitivd si dialog competitiv, procedura de negociere fara publicarea
prealabila a unui anunt de participare, de a organiza un concurs de solutii sau de a atribui contractele de achizitie
publici/acordurile- cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, in conditiile prevazute de
procedurile de atribuire din legislatia aplicabild privind achizitiile publice.

in cazul in care autoritatea contractanti are in structura sa unititi operationale separate, valoarea estimata se
calculeaza prin luarea in considerare a valorii estimate totale pentru toate unitatile operationale luate separat.
Prin exceptie de la aceste prevederi, dacd o unitate operationald este responsabild in mod independent pentru
achizitiile sale sau pentru anumite categorii ale acestora, valorile estimate se pot calcula la nivelul unitatii in
cauza. in aceste sens, o unitate operationald este responsabild in mod independent pentru achizitiile sale sau
pentru anumite categorii ale acestora daca sunt indeplinite in mod cumulativ urméatoarele conditii:

a) unitatea operationalad desfasoara in mod independent procedurile de atribuire;

b) unitatea operationala ia In mod independent deciziile privind achizitiile;

c) unitatea operationald are la dispozitie in buget surse de finantare identificate In mod distinct pentru
achizitii;

d) unitatea operationala incheie in mod independent contractele de achizitii publice;

e) unitatea operationala asigura plata contractelor de achizitii publice din bugetul pe care il are la dispozitie.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate a achizitiei cu scopul
de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de legislatia aplicabila privind achizitiile publice.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publicd in mai multe contracte
distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa conduca la o subevaluare a valorii
estimate a contractului de achizitie publica, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de
legislatia aplicabila privind achizitiile publice.

Valoarea estimatd a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire si este valabila la
momentul initierii procedurii de atribuire. Initierea procedurii de atribuire se realizeaza prin una dintre
urmatoarele modalitati:

a) transmiterea spre publicare a anuntului de participare;

b) in cazul achizitiei de servicii sociale ori alte servicii specifice, transmiterea spre publicare a anuntului de
participare ori a anuntului de intentie care este valabil in mod continuuy;

c) transmiterea invitatiei de participare la procedura de negociere fard publicarea prealabila a unui anunt de

participare.

In cazul concursului de solutii organizat in cadrul unei proceduri de atribuire a unui contract de achizitie
publicd de servicii, valoarea estimata se calculeaza pe baza valorii estimate, fara TVA, a contractului de achizitie
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in cazul concursului de solutii organizat ca o procedurd de atribuire distinctd, cu premii sau plati acordate
participantilor, valoarea estimata se calculeaza prin raportare la valoarea totald a premiilor sau platilor cétre
participanti si include valoarea estimatd, fara TVA, a contractului de achizitie publicd de servicii care poate fi
incheiat prin procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare, in cazul In care
autoritatea contractanta si-a exprimat in anuntul de concurs intentia de a atribui acest contract.

tn cazul acordului-cadru sau al sistemului dinamic de achizitii, valoarea estimata a achizitiei se considera a fi
valoarea maximéa estimatd, fara TVA, a tuturor contractelor de achizitie publica subsecvente care se anticipeaza
ca vor fi atribuite in baza acordului-cadru sau prin utilizarea sisternului dinamic de achizitii pe intreaga sa durata.

in cazul parteneriatului pentru inovare, valoarea estimata a achizitiei se considerda a fi valoarea maxima
estimata, fara TVA, a activitatilor de cercetare si dezvoltare care urmeaza sa se realizeze pe durata tuturor
etapelor parteneriatului avut in vedere, precum si a produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza sa fie
realizate si achizitionate la sfarsitul parteneriatului respectiv.

in cazul contractelor de achizitie publicd de lucrari valoarea estimata a achizitiei se calculeaza luénd in
considerare atat costul lucrarilor, cat si valoarea totald estimatd a produselor si serviciilor puse la dispozitia
contractantului de catre autoritatea contractantd, necesare pentru executarea lucrarilor.

in cazul in care autoritatea contractantad intentioneaza sa achizitioneze o lucrare sau servicii, iar atribuirea
contractelor poate fi realizata pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luénd in considerare
valoarea globala estimata a tuturor loturilor.

in cazul in care valoarea cumulatd a loturilor este egala sau mal mare decat pragurile valorice corespunzatoare
prevazute in prezenta procedura, procedurile de atribuire se aplica pentru atribuirea fiecarui lot, indiferent de
valoarea estimaté a acestuia.

in cazul In care autoritatea contractantd inteniioneazd sa achizitioneze produse similare, iar atribuirea
contractelor poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimati a achizitiei se determind luand in considerare
valoarea globala estimaté a tuturor loturilor.

in cazul in care valoarea cumulata a loturilor este egala sau mai mare decAt pragurile valorice corespunzatoare
prevazute in prezenta procedurd, procedurile de atribuire se aplica pentru atribuirea fiecarui lot.

Prin produse similare se intelege acele produse care indeplinesc in mod cumulativ urméatoarele conditii:

a) sunt destinate unor utilizari identice sau similare;

b) fac parte din gama normald de produse care sunt furnizate/comercializate de catre operatori economici cu
activitate constanta in sectorul respectiv.

Prin exceptie de la prevederile paragrafului anterior, autoritatea contractanta poate aplica procedura simplificata
sau achizitia directd, pentru atribuirea contractelor pe loturi individuale, in cazul in care sunt indeplinite in mod
cumulativ urmatoarele conditii:

a) valoarea estimata, fara TVA, a lotului respectiv este mai mica de 394 864 lei, In cazul achizitiei de produse
sau servicii, sau mai mica de 4 935 800 lei, in cazul achizitiei de lucrari;

b) valoarea cumulata a loturilor pentru care este indeplinitd conditia prevazuta la lit. a) si care sunt sau au fost
atribuite in temeiul legii nu depdseste 20% din valoarea globala a tuturor loturilor in care a fost impartita
lucrarea avutd in vedere, achizitia de produse similare ori serviciile avute in vedere.

in cazul contractelor de achizitie publicd de produse sau de servicii cu caracter de regularitate ori care se
intentioneaza sa fie reinnoite in cursul unei anumite perioade, valoarea estimatd a achizitiei se calculeaza pe bhaza

urmatoarelor:
a) fie valoarea reald globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele 12 luni sau in anul

bugetar anterior, ajustata, acolo unde este posibil, pentru a lua in considerare modificarile cantitative si valorice
care pot surveni intr-un interval de 12 luni de la data contractului initial;
b) fie valoarea estimata globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12 luni de la prima

livrare.

in cazul contractelor de achizitie publici de produse prin cumparare in rate, prin inchiriere sau prin leasing cu
sau fara optiune de cumpdrare, valoarea estimatd a achizitiei se calculeaza In funciie de durata contractului,

astfel:
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a) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd determinatd mai micd sau egala cu 12 luni,
valoarea estimata este valoarea totald estimata pentru intreaga durata a contractului respectiv;

b) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd determinatd mai mare de 12 luni, valoarea
estimata este valoarea totala estimata pentru intreaga duraté a contractului respectiv la care se adauga valoarea
reziduald estimatd a produselor la sfarsitul perioadei pentru care s-a incheiat contractul;

¢) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd nedeterminatd sau in cazul in care durata
acestora nu poate fi stabilita la data estimarii, valoarea estimatd se calculeazd prin inmultirea cu 48 a valorii
lunare a contractului.

In cazul contractelor de achizitie publica de servicii avand ca obiect servicii de asigurare, valoarea estimata a
achizitiei se calculeaza pe baza primelor de asigurare ce urmeazd a fi platite si a oricaror altor forme de
remunerare aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publici de servicii avand ca obiect servicii bancare sau alte servicii
financiare, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi plitite,
dobéanzilor si a oricaror altor forme de remunerare aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii de proiectare, valoarea estimati a
achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite si a oricaror altor forme de
remunerare aferente serviciilor respective.

in cazul contractelor de achizitie publica de servicii care nu prevad un pret total, valoarea estimata a achizitiei se
calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

a) In cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinatad mai mica sau egala cu 48 de luni,
valoarea estimata este valoarea totald a contractului pentru intreaga durata a acestuia;

b) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratad nedeterminata sau pe duratd determinatd mai
mare de 48 de luni, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii lunare a contractului.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele, daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Birotica
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3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Seful compartimentului responsabil de achizitii

3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Etapele procesului de achizitie publica
Atribuirea unui contract de achizitii publicd/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se deruleaza In mai multe
etape.
Autoritatea contractanti are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie
publica trei etape distincte:

a) etapa de planificare/pregatire;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

c) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementarii contractului/

acordului-cadru.

A. Etapa de planificare/pregétire se initiazd prin identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de
necesitate si se incheie cu aprobarea de catre conducdtorul autoritatii contractante/ unitatii de achizitii
centralizate a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport, precum gi a strategiei de contractare
pentru procedura respectiva.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei
in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie
publica, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de achizitie publica
asociate, daca este cazul;

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a
acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd si/sau indeplinirea obiectivelor
comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeaza autoritatea contractantd;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art. 69 alin. (2)-(5) din Lege si,
dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza Impartirea pe loturi, criteriile de
calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de selectie, criteriul de atribuire si factorii de evaluare
utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitétilor autoritatii contractante.

B. Ftapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului-cadru incepe prin transmiterea
documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza odata cu incheierea contractului de achizitie publica/

acordului-cadru.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a realiza un proces de achizitie publicd prin utilizarea uneia dintre
urmatoarele abordari:

a) cu resursele profesionale necesare celor trei etape mai sus identificate existente la nivel de autoritate
contractanta;

b) prin recurgerea la unitati centralizate de achizitie infiintate prin hotarare a Guvernului, in conditiile legii;

¢) cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie, selectat in conditiile legii.

Strategia anuald de achizitie publicd se realizeazd in ultimul trimestru al anului anterior anului caruia ii
corespund procesele de achizitie publica cuprinse In aceasta, si se aproba de catre conducatorul autoritatii
contractante.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare in cadrul strategiei anuale
de achizitie publica, modificari/completari care se aproba conform prevederilor anterioare.

In cazul in care modificarile prevazute anterior au ca scop acoperirea unor necesitati ce nu au fost cuprinse |
initial in strategia anuala de achizitii publice, introducerea acestora in strategie este conditionata de identificarea
surselor de finantare.

In conditiile sus mentionate, autoritatea contractantd utilizeaza ca informatii pentru elaborarea strategiei anuale
de achizitii publice cel putin urmatoarele elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractanta ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui
proces de achizitie, asa cum rezulta acestea din solicitarile transmise de toate compartimentele din cadrul
autoritatii contractante;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

¢) capacitatea profesionala existentd la nivel de autoritate contractanta pentru derularea unui proces care sa
asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanta si, dupa caz, necesarul de resurse suplimentare
externe, care pot fi alocate derularii proceselor de achizitii publice.

Autoritatea contractantd are obligatia de a elabora programul anual al achizitiilor publice, ca instrument
managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofeliului de procese de achizitie Ia nivel de autoritate
contractantd, pentru planificarea resurselor necesare derularii proceselor si pentru verificarea modului de
indeplinire a obiectivelor din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreaza, in forma initiala, In trimestrul IV al anului anterior, pe
baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele autoritatilor contractante, si cuprinde totalitatea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le atribuie In
decursul anului urmator.

C. Etapa postatribuire contract a fiecdrui proces de achizitie incepe la momentul incheierii
contractului/acordului-cadru si se finalizeaza prin realizarea unei analize la nivel de Autoritate Contractanta a
performantei contractorului, in care se prezinta, daca este cazul, concluziile rezultate din procesul de achizitie
derulat, inclusiv prin analiza obtinerii beneficiilor pentru Autoritatile Contractante, asa cum sunt acestea
identificate in etapa de planificare/pregatire a procedurii in cadrul strategiei de contractare.

Elementele acestei etape sunt urmatoarele:
- subcontractarea;
- modificarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;
- cazuri specifice de Incetare a contractului de achizitie publica;
- finalizarea contractului de achizitie publica.

Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata
a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

Consultarea pietei
Inainte de initierea procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are dreptul de a organiza consultari ale

pietei in vederea pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de achizitie publicd, si pentru a
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informa operatorii economici cu privire la planurile de achizitie si cerintele avute in vedere in legaturd cu
acestea, facAnd cunoscut acest lucru prin intermediul SEAP, precum si prin orice alte mijloace.

in cadrul consultarilor, autoritatea contractanta are dreptul de a invita experti independenti, autoritati publice
sau operatori economici, inclusiv organizatii reprezentative ale acestora.

Autoritatea contractantd are dreptul de a utiliza sau implementa opiniile, sugestiile sau recomandarile primite
in cadrul consultarilor pentru pregatirea achizitiei si pentru organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire,
cu conditia ca utilizarea sau implementarea acestor opinii, sugestii sau recomandari sa nu aiba ca efect
denaturarea concurentei si/sau incadlcarea principiilor nediscriminarii si transparentei.

Modalitatile, conditiile si procedura de organizare si de desfasurare a consultarilor se stabilesc prin normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
in situatia in care un candidat/ofertant sau o entitate care are legaturi cu un candidat/ofertant a oferit opinii,
sugestii sau recomandari autoritdtii contractante in legaturd cu pregatirea procedurii de atribuire, in cadrul
consultarilor prevazute de lege sau in orice alt mod, inclusiv ca parte a unor servicii de consultanta, ori a
participat in alt mod la pregatirea procedurii de atribuire, autoritatea contractanta ia toate masurile necesare
pentru a se asigura ca participarea respectivului candidat/ofertant la procedura de atribuire nu este de natura a
denatura concurenta. Masurile pot include, printre altele, comunicarea catre ceilalti candidati/ofertanti a
informatiilor relevante care au fost transmise in contextul participarii candidatului/ofertantului la pregatirea
procedurii de atribuire sau care decurg din aceasta participare si stabilirea unor termene corespunzatoare pentru
depunerea ofertelor.

In conditiile art. 139 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
autoritatea contractanta poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie publica,
in cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiazd prin publicarea In SEAP precum si prin orice alte
mijloace, a unui anunt privind consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu
grad ridicat de complexitate tehnica, financiard sau contractuald, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

Anuntul trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea autoritatii contractante si datele de contact;

b) adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

¢) descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de natura tehnica, financiara si/sau contractuald ce
caracterizeaza nevoia autoritatii contractante in raport cu care se organizeaza respectiva consultare;

d) aspectele supuse consultarii;

e) termenul péana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de consultare;

f) termenul pana la care se desfagoara procesul de consultare;

q) descrierea modalitatii de desfasurare a consultdrii, respectiv modul in care se va realiza interactiunea cu
operatorii economici ce raspund la invitatia autoritatii contractante.

Aspectele supuse consultdrii vizeaza, fard a se limita la acestea, potentiale solutii tehnice, financiare sau
contractuale pentru satisfacerea nevoii autoritatii contractante, precum si aspecte legate de strategia de
contractare, inclusiv divizare pe loturi sau posibilitatea solicitarii de oferte alternative.

in sensul art. 139 alin (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, orice persoand/organizatie interesatd transmite autoritatii contractante opinii, sugestii sau
recomandari cu privire la aspectele supuse consultarii, utilizind formele si mijloacele de comunicare precizate in
anuntul privind consultarea.

Autoritatea contractantd poate decide ca opiniile, sugestiile sau recomandarile sa fie transmise numai prin
mijloace electronice la o adresa dedicata.

Autoritatea contractantd poate lua In considerare opiniile, sugestiile sau recomandarile primite, in cazul in
care le considera relevante.

Autoritatea contractantd poate organiza intalniri individuale sau comune ori evenimente deschise pentru
persoanele/organizatiile interesate, in cadrul carora se poartd discutii cu privire la opiniile, sugestiile sau
recomandarile pe care acestea le-au transmis sau la subiecte de interes general, cum ar fi, dar fara a se limita la
acestea, structura pietei, tendintele preturilor si alte elemente comerciale specifice in sectorul de interes, aspecte
tehnice, inovative, de integrare sociald sau legate de protectia mediului, care pot fi valorificate in cadrul
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procedurii de atribuire.
Autoritatea contractanta are obligatia de a publica in SEAP rezultatul procesului de consultare a pietei, dar nu

mai tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire.

Impértirea pe loturi

Autoritatea contractanta va stabili obiectul fiecarui lot, pe baze cantitative, adaptand dimensiunea contractelor
individuale astfel incat sa corespunda mai bine capacitatii intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze calitative,
in conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate, pentru a adapta continutul contractelor individuale
mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare ale
proiectului.

In situatia in care autoritatea contractantd nu recurge la atribuirea contractului pe loturi, aceasta are obligatia
de a justifica decizia de a nu atribui contractul pe loturi.

Autoritatea contractantd precizeaza in anuntul de participare daca ofertele pot fi depuse pentru unul, pentru
mai multe sau pentru toate loturile.

Autoritatea contractanta are dreptul, chiar si in cazul in care pot fi depuse oferte pentru mai multe sau pentru
toate loturile, sa limiteze numarul de loturi care pot fi atribuite aceluiasi ofertant.

In situatia prevazuta anterior, autoritatea contractanta precizeazé in anuntul de participare numarul maxim de
loturi care pot fi atribuite unui ofertant.

Autoritatea contractantd are obligatia de a indica In documentele achizitiei criteriile si regulile obiective si
nediscriminatorii care se vor aplica pentru stabilirea loturilor care vor fi atribuite aceluiasi ofertant, in cazul in
care 1n urma aplicarii criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare ar rezulta atribuirea catre un ofertant a
unui numar de loturi mai mare decat numarul maxim admis.

In cazul in care aceluiasi ofertant ii pot fi atribuite mai multe loturi, autoritatea contractantd are dreptul de a
decide atribuirea contractului/contractelor prin reunirea mai multor loturi sau a tuturor loturilor si atribuirea
acestora aceluiasi ofertant, daca a precizat in anuntul de participare faptul ca isi rezerva dreptul de a face acest
lucru si a indicat loturile sau grupurile de loturi care pot fi reunite.

In cazul in care aceluiasi ofertant ii pot fi atribuite mai multe loturi, autoritatea contractanti efectueazi o
evaluare comparativa a ofertelor, pentru a stabili daca ofertele depuse de catre un ofertant pentru o anumita
combinatie de loturi luate in ansamblu ar primi un punctaj superior prin aplicarea criteriului de atribuire si a
factorilor de evaluare stabiliti In documentatia de atribuire prin raportare la loturile respective fata de punctajul
total obtinut de ofertele pentru loturile individuale in cauza luate separat.

Autoritatea contractantd efectueaza evaluarea comparativa prin stabilirea in primul rédnd a punctajelor ,
ofertelor pentru fiecare lot in parte prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare stabiliti in *
documentatia de atribuire si, apoi, prin compararea punctajului total astfel obtinut cu punctajul atribuit ofertelor
depuse de cétre un ofertant pentru combinatia de loturi respectiva, in ansamblu.

Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura transparenta procedurii de atribuire a contractelor de
achizitie publicd/acordurilor-cadru prin publicarea, in conformitate cu dispozitiile prezentei legi, a anunturilor de
intentie, anunturilor de participare si a anunturilor de atribuire.

Elaborarea documentatiei de atribuire

Autoritatea contractanta are obligatia de a elabora documentatia de atribuire care contine toate informatiile
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si precisa cu privire la cerintele
achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare a carei

perioada de valabilitate este cel putin egala cu perioada de valabilitate a ofertei. Valoarea garantiei de participare
nu poate depasi 1% din valoarea estimatda a contractului de achizitie publica sau, in cazul acordului-cadru, din
valoarea estimata a celui mai mare contract subsecvent.
Autoritatea contractantd are obligatia de a solicita contractantului constituirea garantiei de buna executie in
cuantum de maximum 10% din pretul contractului, fara TVA. Cu exceptia contractelor de servicii de proiectare si
a contractelor de lucrari, a caror valoare estimatd este mai mica decét valoarea, precum si in cazul unui contract
atribuit in urma aplicarii procedurii de negociere, fara publicarea prealabild a unui anuni de participare,
autoritatea contractanta are dreptul de a nu solicita contractantului constituirea garantiei de buna executie.
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Garantia de participare sau, dupa caz, garantia de buna executie trebuie sa fie irevocabild, neconditionata si se
constituie prin:

a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel:

(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Roméania sau din alt stat;

(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Roménia sau din alt stat pentru achizitiile
de lucrari a caror valoare estimata este mai mica sau egala cu 40.000.000 lei fara TVA si respectiv pentru
achizitiile de produse sau servicii a caror valoare estimata este mai mica sau egald cu 7.000.000 lei fara TVA;

(iii) asigurari de garantii emise:- fie de societdti de asigurare care defin autorizatii de functionare emise in
RomaAnia sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt inscrise in registrele publicate pe site-
ul Autoritatii de Supraveghere Financiara, dupa caz;- fie de societati de asigurare din state terte prin sucursale
autorizate in Roménia de catre Autoritatea de Supraveghere Financiarg;

¢) depunerea la casierie a unor sume in numerar daca valoarea este mai mica de 5.000 lej;

d) retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale, in cazul garantiei de buna executie;

e) combinarea a doud sau mai multe dintre modalitatile de constituire prevazute la lit. a)-¢), in cazul garantiei

de buna executie.

Garantia de participare, constituitd de ofertantul a carui oferta a fost stabilitd ca fiind castigatoare, se restituie
de catre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucrétoare de la data constituirii garantiei de buna executie.

In cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru, precum si in cazul atribuirii unui contract pentru care
nu este obligatorie constituirea garantiei de buna executie, garantia de participare constituitd de ofertantul a
carui oferta a fost stabilita cistigatoare se restituie de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucrdtoare
de la data semnarii acordului-cadru/contractului.

Garantia de participare, constituitd de ofertantii a caror ofertd nu a fost stabilita castigatoare, se restituie de
catre autoritatea contractantda dupa semnarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru cu
ofertantul/ofertantii ale carui/caror oferte au fost desemnate céstigatoare, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare
de la data semnarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru cu ofertantul declarat castigator.

In cazul in care autoritatea contractantd se afla, in situatia de a anula procedura de atribuire, garantia de
participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la aceasta decizie,
dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data.

Dupa primirea comunicarii, ofertantii ale caror oferte au fost declarate necastigatoare au dreptul de a obtine
eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea perioadei, dacd transmit autoritdtii contractante o
solicitare in acest sens. Autoritatea contractantd are obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3
zile lucratoare de la primirea unei solicitari In acest sens. '

in cazul contractului de furnizare, autoritatea contractanta are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna
executie in cel mult 14 zile de la data Intocmirii procesului-verbal de receptie a produselor care fac obiectul
contractului de achizitie publica/contractului subsecvent si/sau de la plata facturii finale, daca nu a ridicat pana la
acea daté pretentii asupra ei.

In cazul contractului de servicii, autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna
executie in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contractul de
achizitie publica/contractul subsecvent respectiv, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

In cazul contractelor de servicii de proiectare, autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui
garantia de buna executie, dupa cum urmeaza:

a) valoarea garantiei de buna executie aferente studiilor de prefezabilitate si/sau fezabilitate, in termen de 14
zile de la data predarii si insusirii/aprobarii documentatiei tehnico-economice respective sau de la data finalizarii
tuturor obligatiilor contractului de servicii, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei;

b) valoarea garantiei de buna executie aferente proiectului tehnic si/sau detaliilor de executie, In termen de 14
zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor executate in baza proiectului
respectiv, dacd nu a ridicat pna la acea datd pretentii asupra ei, dar nu mai tarziu de 3 ani de la predarea
respectivelor documentatii tehnice, in cazul in care autoritatea contractantd nu a atribuit in aceastd perioada
contractul de lucrari in cauza.

In cazul contractelor aferente serviciilor de supervizare a lucrarilor/dirigentie de santier, autoritatea
contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie dupa cum urmeaza:
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a) 70% din valoarea garantiei, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei;

b) restul de 30% din valoarea garantiei, in termen de 14 zile de la data emiterii raportului final de
supervizare/expirarea duratei de garantie acordata lucrarii in cauza.

In cazul contractelor de lucrari, autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna
executie dupa cum urmeaza:

a) 70% din valoarea garantiei, In termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor, dacéd nu a ridicat pana la acea datd pretentii asupra ei, iar riscul pentru vicii ascunse este
minim;

b) restul de 30% din valoarea garantiei, la expirarea perioadei de garantie a lucrarilor executate, pe baza
procesului-verbal de receptie finala.

Procesele-verbale de receptie la terminarea lucrarilor si, respectiv, de receptie finald pot fi intocmite si pentru
parti/obiecte din/de lucrare, daca acestea sunt distincte din punct de vedere fizic si functional, proportional cu
valoarea lucrarilor receptionate.

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si definesc caracteristicile solicitate privind
lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul achizitiei.

Caracteristicile pot de asemenea sa vizeze procesul sau metoda specifica de executie a lucrarilor, fabricatie a
produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului de viata al
acestora, chiar daca aceste elemente nu fac parte din continutul material al produselor, lucrarilor sau serviciilor
care urmeaza sa fie achizitionate, dar cu conditia ca aceste caracteristici sa aiba legatura cu obiectul contractului
de achizitie publica/acordului-cadru si sa fie proportionale prin raportare la valoarea si obiectivele acestuia.

Prin specificatiile tehnice se poate de asemenea stabili daca se solicita transferul drepturilor de proprietate
intelectuald.

Pentru toate achizitiile destinate utilizarii de catre persoane fizice, indiferent daca este vorba de publicul larg
sau de personalul autoritatii contractante, specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa {ind seama de cerintele
de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitali sau de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de
utilizatori, cu exceptia cazurilor temeinic justificate.

In cazul in care printr-un act normativ adoptat la nivelul Uniunii Europene sunt introduse cerinte de
accesibilitate obligatorii, specificatiile tehnice se definesc, in ceea ce priveste cerintele de accesibilitate pentru
persoanele cu dizabilitati sau conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori, prin trimitere la
cerintele obligatorii astfel introduse. ;

Specificatiile tehnice trebuie sa permita tuturor operatorilor economici accesul egal la procedura de atribuire
si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei concurente
efective intre operatorii economici.

Fara a aduce atingere normelor tehnice obligatorii de la nivel national, In masura In care sunt compatibile cu
actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene, specificatiile tehnice se stabilesc in una dintre
urmatoarele modalitati:

a) prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de mediu, cu conditia
ca parametrii sa fie suficient de precisi pentru a permite ofertantilor sa determine obiectul contractului si
autoritatile contractante sa atribuie contractul;

b) prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate, la standarde nationale care transpun
standarde europene, evaluari tehnice europene, specificatii tehnice comune, standarde internationale, alte
sisteme de referintd tehnice instituite de cdtre organismele de standardizare europene sau, in lipsa oriciarora
dintre acestea, la standarde nationale, la agremente tehnice nationale sau specificatii tehnice nationale
referitoare la proiectarea, calcularea si executia lucrarilor si la utilizarea produselor; fiecare trimitere este
insotita de mentiunea "sau echivalent";

c) prin raportare la cerinte de performantd sau cerinte functionale, potrivit lit. a), si prin trimitere la
specificatiile tehnice prevazute la lit. b) ca modalitate de a prezuma conformitatea cu respectivele cerinte de
performanta sau cerinte functionale;

d) prin trimitere la specificatiile tehnice prevazute la lit. b) pentru unele caracteristici si prin raportare la
cerinte de performanta sau cerinte functionale prevazute la lit. a) pentru alte caracteristici.
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Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificatiile tehnice nu
precizeaza un anumit producéator, o anumita origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza produsele sau
serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici nu se refera la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la
o productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau produse.

Prin exceptie, stabilirea specificatiilor tehnice prin precizarea elementelor prevazute de lege, este permisa in
situatii exceptionale, in cazul in care nu este posibild o descriere suficient de precisa si de inteligibild a obiectului
contractului in conformitate cu dispozitiile legale; In aceste situatii, precizarea elementelor este insotitd de
cuvintele "sau echivalent".

In cazul in care autoritatea contractantd stabileste specificatiile tehnice potrivit dispozitiilor lit. b), aceasta nu
respinge o ofertd pe motiv ca lucrarile, produsele sau serviciile oferite nu sunt conforme cu specificatiile tehnice
la care se face trimitere, dacd ofertantul demonstreaza in oferta sa, prin orice mijloace adecvate, ca solutiile
propuse indeplinesc Intr-un mod echivalent cerintele definite prin specificatiile tehnice.

In cazul in care autoritatea contractantd stabileste specificatiile tehnice potrivit dispozitiilor lit. a), aceasta nu
respinge o oferta pentru lucrari, produse sau servicii care sunt conforme cu un standard national care transpune
un standard european, cu un agrement tehnic european, cu o specificatie tehnica comuna, cu un standard
international sau cu un sistem de referintda tehnic elaborat de un organism european de standardizare, daca
aceste specificatii vizeaza cerintele de performante sau cerintele functionale stabilite de autoritatea contractanta.

Ofertantul demonstreaza in oferta sa, prin orice mijloace adecvate, , ca lucrarile, produsele sau serviciile
conforme standardului satisfac cerintele de performantd sau cerintele functionale stabilite de autoritatea

contractanta.

in cazul in care autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze lucréari, produse sau servicii cu anumite
caracteristici de mediu, sociale sau de altd natura, aceasta poate solicita prin specificatiile tehnice, factorii de
evaluare sau prin conditiile de executare a contractului o eticheta specifica drept dovada ca lucrarile, serviciile
sau produsele corespund cerintelor solicitate, dacd urmatoarele conditii sunt indeplinite In mod cumulativ:

a) cerintele de etichetare se referda numai la criterii care sunt legate de obiectul contractului si sunt potrivite
pentru a defini caracteristicile lucrarilor, produselor sau serviciilor care constituie obiectul contractului;

b) cerintele de etichetare se bazeaza pe criterii nediscriminatorii si verificabile In mod obiectiv;

c) etichetele sunt create printr-o procedura deschisad si transparentd, in cadrul careia pot participa toate
entitatile interesate relevante, inclusiv organisme guvernamentale, consumatori, parteneri sociali, producatori,
distribuitori si organizatii neguvernamentale;

d) etichetele sunt accesibile tuturor entitdtilor interesate;

e) cerintele de etichetare sunt stabilite de o entitate tertd asupra careia operatorul economic care solicita
acordarea etichetei nu poate exercita o influenta determinanta.

In cazul in care nu impune ca lucrarile, produsele sau serviciile s& indeplineasca toate cerintele de etichetare,
autoritatea contractanta precizeaza cerintele de etichetare care trebuie indeplinite.

In situatia in care autoritatea contractantd impune in legdtura cu lucrérile, produsele sau serviciile pe care le
achizitioneaza o etichetd specificd, aceasta accepta toate etichetele care confirma cd lucrdrile, produsele sau
serviciile indeplinesc cerinte de etichetare echivalente.

In cazul in care operatorul economic poate demonstra ca nu are nicio posibilitate de a obtine eticheta specifica
solicitatd de autoritatea contractantad sau o eticheta echivalentd in termenele stabilite, din motive care nu ii sunt
imputabile, autoritatea contractanta are obligatia de a accepta si alte mijloace de proba adecvate, care pot
include un dosar tehnic al producatorului, cu conditia ca operatorul economic in cauzd sa demonstreze ca
lucrarile, produsele sau serviciile pe care urmeaza sa le execute/furnizeze/presteze indeplinesc cerintele etichetei
specifice sau cerintele specifice solicitate de autoritatea contractanta.

in cazul in care o etichetad indeplineste conditiile previzute la lit. b)-e), dar stabileste si cerinte care nu sunt
legate de obiectul contractului, autoritatea contractantd nu solicitd eticheta ca atare, dar poate defini
specificatiile tehnice prin trimitere la acele specificatii detaliate ale etichetei respective sau, atunci cand este
necesar, la parti ale acestora, care sunt legate de obiectul contractului si sunt potrivite pentru a defini
caracteristicile obiectului contractului.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in conformitate cu dispozitiile
legii, autoritatea contractanta are dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:
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a) cel mai bun raport calitate-pret;

b) cel mai bun raport calitate-cost;

c) costul cel mai scazut;

d) pretul cel mai scazut.

Autoritatea contractanta poate utiliza criteriul pretul cel mai scdzut numai In situatia in care achizitioneaza
produse, servicii sau lucrari a caror valoare estimata a contractului nu depaseste pragurile, precum si in situatia
aplicarii procedurii de negociere fara publicare prealabila a unui anunt de participare.

Cel mai bun raport calitate-pret/calitate-cost se determiné pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte
calitative, de mediu si/sau sociale, in legatura cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica al caror obiect are impact asupra mediului pe durata
intregului ciclu de viatd, autoritatea contractantd va include in cadrul criteriului de atribuire factori de evaluare

privind protectia mediului.

Cu exceptia aplicarii procedurii de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare, autoritatea
contractanta nu va utiliza costul cel mai scazut/pretul cel mai scazut drept criteriu de atribuire in cazul:

a) categoriilor de contracte de achizitie publica/acorduri-cadru de lucrari sau de servicii care au ca obiect
servicii intelectuale;

b) contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru de proiectare si executie sau de servicii care sunt aferente
proiectelor de infrastructura de transport transeuropene, si drumuri judetene.

¢) anumitor categorii de contracte de achizitie publica/ acorduri-cadru de produse care au impact asupra
mediului, pe durata Intregului ciclu de viata.

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt echivalente, autoritatile contractante pot aplica un criteriu
suplimentar, de exemplu: combaterea somajului, ce se va mentiona explicit In anuntul de participare.

Factorii de evaluare au legatura directa cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru atunci
cand se refera in orice mod la produsele, serviciile sau lucrarile care urmeaza a fi furnizate/prestate/executate in
temeiul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si in orice stadiu al ciclului lor de viata, chiar daca acesti
factori nu fac parte din substanta materiala a produselor, serviciilor sau lucrarilor respective.

Autoritatea contractanta poate avea in vedere factori de evaluare in legatura cu:

a) procesul specific de productie, furnizare sau comercializare a lucrarilor, produselor sau serviciilor;

b) un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului de viatd a lucrarilor, produselor sau serviciilor.

Pentru categoriile de contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru, autoritatea contractanta va avea in vedere celi
putin factori de evaluare In legatura cu:

a) contributia procesului de fabricatie la protectia mediului;

b) lantul de aprovizionare - canale scurte de aprovizionare;

¢) cea mai scurta distanta de la locul de productie la locul de consum.

Autoritatea contractantda nu are dreptul de a utiliza factori de evaluare care sa conduca la o libertate de
apreciere nelimitata.

Autoritatea contractanta precizeaza in documentele achizitiei ponderea relativa pe care o acorda fiecarui
factor de evaluare ce va fi aplicat pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere
economic, cu exceptia cazului in care oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic este determinata
prin aplicarea criteriului pretului cel mai scazut. Ponderile relative pot fi acordate prin raportare la intervale
valorice.

In cazul in care stabilirea unei ponderi nu este posibild din motive obiective, autoritatea contractanta indica
factorii de evaluare in ordinea descrescatoare a importantei.

Calcularea costurilor pe parcursul ciclului de viatd acopera, In masura in care sunt relevante, toate sau o parte
dintre urmatoarele costuri pe parcursul ciclului de viata al unui produs, serviciu sau al unei lucrari:

a) costuri suportate de autoritatea contractantd sau de alti utilizatori, cum ar fi costuri legate de achizitie,
costuri de utilizare, precum consumul de energie si de alte resurse, costuri de intretinere, costuri de la sfarsitul
ciclului de viatd, precum costurile de colectare si reciclare;

b) costuri determinate de efecte externe asupra mediului in legatura cu produsul, serviciul sau lucrarea pe
parcursul ciclului lor de viata, cu conditia ca valoarea pecuniara a acestora sa poata fi determinata si verificata;
aceste costuri pot sa includd costul emisiilor de gaze cu efect de sera si al altor emisii poluante si alte costuri de
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atenuare a efectelor schimbarilor climatice.

in cazul in care autoritatea contractanta evalueaza costurile folosind o abordare pe baza costului pe parcursul
ciclului de viaté, aceasta indica in documentele achizitiei datele care trebuie furnizate de catre ofertanti, precum
si metoda pe care autoritatea contractanta urmeaza sa o utilizeze pentru a stabili costurile pe parcursul ciclului
de viata pe baza datelor respective.

Autoritatea contractanta stabileste oferta cédstigatoare pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare
precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si In documentele achizitiei, daca sunt indeplinite In
mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de participare si
documentele achizitiei;

b) oferta respectiva a fost depusad de un ofertant care indeplineste criteriile privind capacitatea si, daca este
cazul, criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.

In cazul in care autoritatea contractanti nu poate incheia contractul/acordul-cadru cu ofertantul a carui ofertd
a fost stabilitd ca fiind castigatoare, din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora
sau In imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-cadru, autoritatea contractantd are obligatia sa
declare castigatoare oferta clasata pe locul urmator, in conditiile In care aceasta exista si este admisibila.

in cazul in care informatiile sau documentele prezentate de cétre operatorii economici sunt incomplete sau
eronate sau in cazul in care lipsesc anumite documente, autoritatea contractanta are dreptul de a solicita intr-un
anumit termen ofertantilor/candidatilor clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate de acestia
in cadrul ofertelor sau solicitarilor de participare, cu respectarea principiilor tratamentului egal si transparentei.

in cazul procedurilor simplificate organizate pentru atribuirea contractelor din cadrul proiectelor de
infrastructura finantate din fonduri europene, in situatia in care informatiile sau documentele prezentate de catre
operaterii economici sunt incomplete sau eronate sau in situatia in care lipsesc anumite documente, autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor/candidatilor, de reguld, cel mult de doua ori In cursul procesului
de evaluare, clarificiri/completari ale documentelor prezentate de acestia In cadrul ofertelor sau solicitarilor de
participare, cu respectarea principiilor tratamentului egal si al transparentei.

Autoritatea contractantd nu are dreptul ca prin clarificdrile/completarile solicitate sa determine aparitia unui
avantaj evident in favoarea unui ofertant/candidat.

Termenul acordat ofertantilor/candidatilor pentru transmiterea raspunsului la solicitarea , inclusiv cu
eventuala prelungire solicitata justificat de operatorul economic, este de cel mult 15 zile lucratoare si va fi stabilit
in functie de complexitatea solicitarii.

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:

a) Incheierea contractului de achizitie publicd/acordului- cadru; sau

b) anularea procedurii de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibil;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) daca incalcdri ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila incheierea
contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecata dispune modificarea/eliminarea
unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura de
atribuire astfel inct nu mai poate fi atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se
afla in imposibilitatea de a adopta mésuri de remediere, fard ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice

e) daca contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilitd castigatoare
din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuita de a
executa contractul/acordul-cadru si nu existd o oferta clasata pe locul urmator admisibila.

Autoritatea contractantd are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, insotitd de justificarea anularii procedurii de atribuire, prin
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intermediul platformei electronice, in termen de o zi lucratoare de la adoptarea deciziei de anulare.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o comunicare privind
acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru.

Pentru procedurile cu mai multe loturi, in cazuri temeinic justificate si cu aprobarea conducéatorului autoritatii
contractante, termenul de intocmire a raportului procedurii se poate prelungi o singurd data, cu un termen ce nu
poate depasi 50 de zile lucratoare.

Autoritatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publicd/acordului- cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele care
stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu implementa un
sistem dinamic de achizitii ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 3
zile de la emiterea deciziilor respective.

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila, neconforma sau neadecvata.

Oferta este consideratd neconforma daca nu respectd cerintele prezentate In documentele achizitiei, a fost
primitd cu Intarziere, prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost consideratd de
autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scézuta.

Oferta este considerata neadecvata daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in
mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in
documentele achizitiei.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind atribuirea contractului de
achizitie publicd, incheierea acordului-cadru sau admiterea Intr-un sistem dinamic de achizitii, in situatia in care
dezvaluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau ar
putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

Autoritatea contractanta are obligatia de a Intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare contract de
achizitie publica atribuit sau acord-cadru incheiat, precum si pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat.
Raportul procedurii de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente/informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru sau a sistemului dinamic de achizitii; y

b) dacd este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor si/sau |
reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

c) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

d) denumirea ofertantului declarat céstigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigatoare;

e) In masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul-cadru pe care
ofertantul declarat castigator intentioneaza sa o/le subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, In cazul aplicarii procedurilor de negociere
competitiva, dialog competitiv sau negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

Informatiile care fac obiectul de la lit. b) sunt urmatoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza acestor decizii;

b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

Autoritatea contractantd nu este obligatd sa redacteze raportul in legaturd cu contractele subsecvente
atribuite in executarea unui acord-cadru, in situatia in care acordul-cadru este incheiat in conformitate cu
dispozitiile legii.

In masura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru contine informatiile
prevazute de lege, autoritatea contractanta poate face referire la acest anung In cuprinsul raportului procedurii
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de atribuire.
Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi comunicate

Comisiei Europene sau autoritatilor si institutiilor publice competente, la solicitarea acestora.

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de
achizitie publicd/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractantd atat timp cat contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetdrii contractului
respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazd cel putin 5 ani de la data anularii respectivei
proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeazd cu respectarea termenelor si procedurilor
prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi
restrictionat decat in masura in care aceste informatii din cadrul propunerilor tehnice, propunerilor financiare
si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost au fost declarate si probate ca fiind confidentiale, potrivit legii.

Dupéa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractantd este obligata sa permita, la
cerere, Intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al
oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire si la informatiile care nu fac parte din propunerile
tehnice, propunerile financiare si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost. Autoritatea contractantd este
obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii,
accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat si la informatiile din cadrul propunerilor tehnice si/sau la
fundamentarile/justificarile de pret/cost care nu au fost declarate si probate de catre ofertanti ca fiind

confidentiale.

In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o
sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor
care urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA,
pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare estimata este
mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar
mai mica sau egalad cu valoarea mentionata la lit. a); daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste
doar o oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;

c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau
egalad cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fard TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca
valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

Autoritatea contractantd are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile
directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV,
cu exceptia achizitiilor realizate prin utilizarea catalogului electronic SEAP.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
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Compartimentul Achizitii Publice
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza prezenta procedura
Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate
- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 16.05.2024 X X
2 Revizial 02.06.2025 Documente de referinta Modificari legislative Favorabil

Pagina 20/ 22




Priméaria Comuna Ocland

Procedura Documentata

Editia:

I

_ ‘ B - o Revizia: I
. Organizarea si desfamra;;a_a_proce(ium de achizitie Paging 21 din: 99
Compartiment Contabilitate , publica
Resurse umane si Achizitii Exemplai'nr: 1
Fublice Cod: PO-CFC-211 Data aprobare: .
Formular de analiza a procedurii
(I;T:t Compartiment Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnatura

Pagina 21 / 22



. Procedura Documentata Editia: I
Primaria Comuna Ocland
- o Revizia: I
Organizarea si desfasuragﬁa_procedurn de achizitie Pagina 22 din: 22
Compartiment Contabilitate , publica = :
Resurse umane si Achizitii L LR, 1
Fublice Cod: PO-CFC-211 Data aprobare: D=:08.2020
Formularul de distribuire/difuzare
Data
Nr. S.CORHI.. Compartiment Nume si prenume ]?at.a“ Ditka .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii primirii retragerii P
vigoare
1 Informare Primar Godra Lehel 02.06.2025 02.06.2025 02.06.2025
2  Evidenta Comisie Monitorizare Godra Lehel 02.06.2025 02.06.2025 02.06.2025
Aplicare, Compartiment Contabilitate ,
2 Arhivare Resurse umane si Achizitii Publice D2:06.2025102.08.2025 102.08.2025
Anexe
e Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de Arhivare
Crt exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele Comisiei

SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu

caracter general si intern pe baza cdrora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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